
Mitarbeiter/in im operativen Einkauf. 

KONTAKT:
Bewerbungsunterlagen
inkl. Bewerbungsschreiben,  
Lebenslauf und Zeugnisse an:

Michael Fußthaler
jobs@schmied-fellmann.at

Schmied & Fellmann GmbH
Industriezone Burgerfeld 10   
A - 3150 Wilhelmsburg
Tel.  02746 / 809 96  

Als Teil des Teams der Abteilung Operativer Einkauf umfasst Ihr Aufgabengebiet die tägliche 
Abwicklung von Bestellungen, das Einholen und Prüfen von Angeboten, die Lagerdisposition 
sowie die Termin-, Preis- und Rechnungskontrolle. Sie bilden die Schnittstelle zu Lieferanten, 
dem Verkauf und zu den Elektromonteuren.

AUFGABEN: 

-  Operative Abwicklung der Materialbeschaffungen für laufende Aufträge und zur Abdeckung    
   der Lagerbestände
-  Planen und Überwachen der Einkaufsaktivitäten zur Sicherstellung der Materialverfügbarkeit 
-  Verantwortlich für die termingerechte Lieferung der Ware in der geforderten Qualität zum 
   jeweiligen Bauvorhaben
-  Sicherstellung eines gut funktionierenden Lieferantennetzwerkes und der Lieferqualität
-  Ansprechperson für Lieferanten, Kollegen im Verkauf und für Monteure auf den Baustellen
-  Erstellung und Abwicklung von Anfragen, Angebotsauswertungen, Stammdatenpflege,  
   Rechnungsprüfungen und Reklamationen
-  Preis – und Konditionengestaltung sowie Mitarbeit bei Einkaufsverhandlungen
-  Enge Zusammenarbeit mit strategischem Einkauf

ANFORDERUNGEN:
-  Technische Ausbildung mit ausgeprägter kaufmännischer Erfahrung / oder  
   kaufmännische Ausbildung mit hoher Affinität zur Technik
-  Mehrjährige Berufserfahrung im operativen Einkauf sowie Produktkenntnisse im 
   Elektroinstallationsbereich von Vorteil 
-  Kommunikationsstarke, durchsetzungsfähige und integre Persönlichkeit mit  
   besonderem Verhandlungsgeschick sowie genauer und strukturierter Arbeitsweise
-  Gute PC – Anwenderkenntnisse, versierter Umgang mit Warenwirtschaftsprogrammen 
   idealerweise DGR / profi.neo
  
WIR BIETEN:
-   Herausfordernde und verantwortungsvolle Position, mit Entwicklungs- und  
    Aufstiegsmöglichkeiten 
-   Förderung von Eigeninitiative, persönlicher Weiterentwicklung und beruflicher 
    Weiterbildung
-  Zukunftssichere, attraktive und langfristige Direktanstellung
-  Ein spannendes Aufgabengebiet mit eigenverantwortlichem Tätigkeitsbereich

Das kollektivvertraglich festgelegte monatliche Bruttogehalt für diese Position beträgt  
EUR 2.120,00. Das tatsächliche finanzielle Angebot richtet sich nach Qualifikation und Berufs-
erfahrung, die Bereitschaft zur Überzahlung ist gegeben. Wenn Sie an dieser abwechslungs-
reichen Tätigkeit Interesse haben, freuen wir uns über Ihre aussagekräftige Bewerbung.

 

	     

www.schmied-fellmann.at

38,5 Wochenstunden  (ab sofort, Dienstort Wilhelmsburg/NÖ) 

Die Schmied & Fellmann GmbH ist ein mittelständischer Gewerbebetrieb mit rund 
150 Mitarbeitern in NÖ und Wien. Das Kerngeschäft des Unternehmens liegt in der 
Planung und Abwicklung von Elektroinstallationsprojekten für den kommerziellen 
Büro- und Industriebau sowie für den Bildungs- und Gesundheitsbereich. 

Für unsere Zentrale in Wilhelmsburg / St. Pölten suchen wir 
eine/n 


